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1. Allgemeiner Hinweis

Der Zugriff auf die OTRV Datenbank erfolgt iiber https://oetrv.it4sport.de

Wichtiger Hinweis: Aufgrund einer Datenbankumstellung wurde der Zugang liber die Landesverbande
am 13. Januar 2025 angepasst. Die bisherigen URLs der Landesverbande bleiben weiterhin giiltig,
leiten jedoch automatisch auf die zentrale OTRV-Seite weiter.

2. Erstregistrierungsvorgang

Nach Klick auf den Link https://oetrv.it4sport.de kann nun die Registrierung vorgenommen werden.

Auf den Button ,Neu Registrieren” klicken, ausfiillen, einen Benutzernamen und ein Passwort
vergeben und den Anmeldungsprozess starten.

TR‘ AUSTRIA Login Phoenix 11

www.tristhlon-sustria.at

Neu registrieren?
Passwort vergessen?

Benutzername vergessen?

Durch die Anmeldung stimmen Sie der Verwendung von Cookies zu,
Phoenix II - die Verwaltungssoftware fiir Sportverbande
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https://oetrv.it4sport.de/
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Anmeldung im Verein: Testverein Tricept (50510)

Willkommen!

Auf dieser Seite kdnnen Sie sich Ihren Vereinsaccount zuweisen.
Falls Sie bereits einen Account haben, knnen Sie sich einloggen. Andernfalls registrieren Sie sich bitte.

O mannlich O weiblich O divers O keine Angabe

Geburtstag:

B TT.MM.10 )
1
@
@
&
&

) Datenschutzerkldrung gelesen und akzeptiert.

#] Registrieren und Zugriff fir Verein erhalten

3. Bearbeitung Vereinsdaten

Nach erfolgreicher Registrierung mit den Benutzerdaten entsprechend einloggen. Nachdem Sie oben
rechts lhre Rolle auf VereinsAccount gewechselt haben, kénnen Sie die Daten lhres Vereins
bearbeiten.

Im Modul Verein sind die Vereinsdaten wie ,Vereinsnummer, Vereinsname, PLZ und Ort“ sowie
weitere relevante Informationen hinterlegt.

Sind sie fir mehrere Vereine als Vereinsadministrator eingeteilt, werden diese Vereine in der Drop-
Down-Liste , Verein“ angezeigt. Dadurch ist es moglich, zwischen den Vereinen zu wechseln.

A  Vereinsaccount Sportlizenzen
Verein Funktionen Lizenzen Rechnungen

Verein: Musterverein v PR

Vereinsdaten = Bankverbindungen

VereinsNr: 9066 ZVR-Nr.: 0

VereinsNr intern: 1003 Landessportbund: Keine Auswahl
Vereinsname: Musterverein Landessportfachverband: Wiener Triathlonverband
PLZ @ /Ort*: 1010 Musterort Nation: Gsterreich

Ortsteil: Verein Griindungsjahr:

StraBe @: Mustergasse 10 Abtlg. Griindungsjahr:

Mitglied: Keine Auswahl

Beitrittsdatum:

Austrittsdatum;

Auflésungsdatum:

Herwig Grabner

. = Ansprechperson:
E-Mail: = precip 4040 Linz, Freistadter StraBe 119
Mail:office@triathlon-austria.at, Tel pr.: +43 664 88721664, Tel.g.:,

Internet: @ Mob.
Facebook: e
Twitter: @ ) .

Koordinaten: Breite: 0
Instagram: @

Linge: -1.0E-6 Karte

4. Bearbeitung Vereinsfunktiondre




Im Modul Funktionen kénnen die Funktionstrager des Vereins eingesehen werden. Es werden alle
Funktionen angezeigt, die vom Verband fir die Anzeige im Vereinsaccount ausgewahlt wurden.

Im Filter kann nach Vorname, Nachname, Funktion und Funktionen gefiltert werden. Mit dem Filter
Funktionen kann ausgewahlt werden, ob nur bereits zugewiesene Funktionen angezeigt werden
sollen oder auch die nicht zugewiesenen Funktionen.

Hinweis: die Funktionen Ansprechperson und Obmann haben automatisch Zugriff auf den
VereinsAccount des Vereins. Wenn noch weitere Personen Zugriff auf den VereinsAccount erhalten
sollen, erfolgt dies liber die Funktion ,VereinsAdmin®“,

Mit Klick auf eine Person und den Button ,,Details” (oder durch Doppelklick auf die Person) 6ffnet
sich ein Dialogfenster, in dem die Kontaktdaten der Person angezeigt werden.

Ansprechperson - PhoenixII, Admin (68)

Funktionsbezeichnung: Ansprechperson
Vorname Admin
Nachname PhoenixIT

Firma/Verein

Geschlecht & mannlich
Ansprechperson seit 12.12.2024

ECED Standard (adminphoenixII@itdsport.de) v s
Adresse TeststraBe 1

73777 Musterhausen

Telefon n.a.
Telefon Geschaftlich n.a.
Mobil n.a.

I Postanschrift setzen || # Neuen Funktionstrager hinterlegen

SchlieBen

Funktion vergeben

Wenn bisher niemand fiir eine Funktion zugewiesen wurde, kann die Funktion durch Klicken auf den
Button ,,+“ neu zugewiesen werden.

f#  Vereinsaccount = Sportlizenzen

Verein  Funktionen Lizenzen Rechnungen

Verein: Musterverein A Personen-ID: Funktionen: Zugewiesene Funktionen v
Vorname: Nachname: Funktion: Keine Auswahl
Q< 25 » 3 Ergebnisse £ Details [Fd
Funktion ¥ Funktion ab Name (Personen-1D) E-Mail
@® Ansprechperson 12.12.2024 g PhoenixII, Admin (68) adminphoenixII@it4sport.de
Obmann 10.12.2024 g Mustermann, Finn (4225) tobias.knapp@tricept.de
VereinsAdmin 19.12.2024 o Musterfrau, Frieda (4226) tobias.knapp@tricept.de

Um Dubletten zu vermeiden, wird beim Anlegen der Person aufgrund von Vorname, Nachname und

Geburtstag die bestehende Datenbank auf den Personendatensatz Uberpriift.



@

Athlet
suchen

Verein b

Geschlecht Bitte wahlen v
Vorname
Nachname
Geburtstag tt.mm.jiii [u]
Q Person suchen | Reset

Nach Eingabe aller Daten und einem Klick auf den Button ,,Person suchen” wird nach der
entsprechenden Person gesucht. Wenn die gesuchte Person gefunden wird, wird sie auf der rechten
Seite angezeigt. Mit Klick auf den Button ,,Weiter” kann die Zuweisung im nachsten Fenster (iber den
Button ,,Person anlegen” gespeichert werden. Wenn die Person nicht gefunden wird, wird eine neue
Person angelegt.

Im Feld ,,Giiltig ab” Iasst sich das Datum eintragen, ab dem die Person die entsprechende Funktion
ibernehmen soll.

Nach Zuweisung der Funktion erhalt die Person eine E-Mail und wird Gber die Anlage bzw. das
Verwenden ihrer Personendaten informiert.

5. Bearbeitung Sportlizenzen

Im Menii Sportlizenzen kénnen die Sportlizenzen des Vereins eingesehen und verwaltet werden.

4  Vereinsaccount = Sportlizenzen
Sportlizenzen  Antrdge
Verein: Lizenzverein v Status: Keine Auswahl - Sportlizenzart: Keine Auswahl v
Nachname: Vorname: Aktiv/Passiv Alle v

Jahrgang von Jahrgang bis (113): Geschlecht: Keine Auswahl v
(30):

Q < 25 > 4 Ergebnisse @ | Verldngern W

Sportlizenz-Nr Art Nachname Vorname Geburtstag AK G. Nationalitat Verein Giiltig bis

Nach Klick auf das Lupen-Symbol werden alle Sportlizenzen des Vereins angezeigt

< 25 >

Mit der Auswahl ,Alle” im Filter ,,Aktiv/Passiv* werden alle Sportlizenzen die seit 2012 fiir den Verein
ausgestellt wurden angezeigt. Mit der Auswahl ,,aktiv* werden alle fiir das aktuelle Jahr giiltigen
Sportlizenzen angezeigt und mit der Auswahl , passiv alle abgelaufenen Sportlizenzen.

5.1 Verlingerung einer OTRV Jahreslizenz




Zur Beantragung einer Lizenzverlangerung eine Person aus der Liste auswahlen und auf den Button
,Verlangern“ klicken. Dadurch 6ffnet sich folgendes Fenster:

®

Sportlizenzdaten

Nachname, Vorname Mustermann, Noah
Alter Pass OTRVO000012
Alter Verein GTRVO002066 | Musterverein

Verein Musterverein

Sportlizenzart: I Bitte wahlen v I

Bitte geben Sie die Kontaktdaten des Athleten an

E-Mail noah.mustermann@tricept.de

Nationalitat: Osterreich

Strasse: Musterstraie 1

PLZ: 77777
ort: Musterhausen
Telefon: 123456789
Mobil:

Nachdem die Lizenz ausgewdahlt wurde — entweder die Classic Lizenz oder die Premium Lizenz —
konnen die Kontaktdaten der Person bei Bedarf aktualisiert oder ergdnzt werden. Anschliefend

erfolgt ein Klick auf den Button ,,Nachweise eintragen®.

Bei minderjahrigen Athlet:innen mussen auf der rechten Seite zusatzlich die Daten eines

Erziehungsberechtigten hinterlegt werden:

Erziehungsberechtigte*r:

Vorname:
Nachname:

E-Mail:

Im nachsten Fenster konnen die Nachweise/Dokumente (Ausweis/Reisepass oder Personalausweis,
OTRV Wettkampftauglichkeitsbestatigung, OTRV Verpflichtungserklarung Ausldndische Staatsbiirger
OM Wertung, Meldezettel) hochgeladen werden.

Anmerkung: Fir das Jahr 2026 muss nur bei neu beantragten Lizenzen verpflichtend ein Reisepass
oder Personalausweis (bitte kein Fiihrerschein) hochgeladen werden. Bei allen Athlet:innen die
bereits im Jahr 2025 eine Jahreslizenz hatten, ist das Hochladen einer Kopie eines aktuellen
Reisepasses oder Personalausweises nicht erforderlich. Eine flir das jeweilige Jahr giiltige
Wettkampftauglichkeitsbestétigung ist bei Athlet:innen Junioren und Jiinger und bei OTRV Kader
Athlet:innen jedes Jahr verpflichtend hochzuladen.



&  Vereinsaccount = Sportlizenzen

Sportlizenzen  Antrage

Neuer Antrag

&

Kennzeichen/Nachweise

Kopie icher Lichtbi is (Rei Datei

Personalausweis)
t +
Wettkampf i i dtigung (fiir Athlet:innen Jun und Datei
jiinger + Kaderathlet:innen erforderlich) +
optional - OM Wer b htigung fiir ldndisch Datei
Staatsbiirge!
iirger +
optional - Meldezettel fiir Wertungsberechtigung Datei
+
Sonstige Dokumente Datei
+
4= Zurick < Antrag senden

Mit einem Klick auf den Button , Antrag senden” wird der Antrag auf Lizenzverlangerung Gbermittelt.

Wichtiger Hinweis: Nach dem Absenden des Antrags erhalt die betreffende Person eine E-Mail, in der
die Beantragung der Lizenz durch den Verein bestatigt wird. Die Person muss den Antrag Uber einen
in der E-Mail enthaltenen Link verifizieren. Dabei ist es auch erforderlich, die OTRV-
Einwilligungserklarung zu bestatigen.

Sobald die Person die Bestatigung abgeschlossen hat, wird der Lizenzverldngerungsantrag dem OTRV
zur finalen Genehmigung vorgelegt.

5.2 Neuausstellung einer OTRV Jahreslizenz

Im Modul Antrige kénnen neue OTRV Jahreslizenzen beantragt werden. Uber den Button
»Sportlizenz neu beantragen” wird der Antragsprozess angestoRRen:

A  Vereinsaccount = Sportlizenzen
Sportlizenzen ~ Antrége

Nachname: Vorname:

Verein: Musterverein v
Q ¢ 25 > 0 Ergebnisse I © Sportlizenz neu beantragen I 5]
AntragNr Nachname Vorname Geburtsdatum Verein Giiltig ab Antrag gestellt am Status

Im nachsten Fenster ist es erforderlich, zunachst nach der betreffenden Person zu suchen. Dazu
miussen das Geschlecht, der Vorname, der Nachname sowie das Geburtsdatum eingegeben werden:



@

Person
suchen

Verein

Geschlecht

Vorname

Nachname

Geburtstag

Bitte wahlen

Bitte wahlen

tt.mm. jjij

Q Person suchen | Reset

Wenn die Person keine aktive Sportlizenz besitzt kann der Antragsprozess mit Klick auf den Button

»Weiter” fortgesetzt werden:

©

Person
suchen

Verein
Geschlecht
Vorname
Nachname

Geburtstag

Musterverein

mannlich

Maximilian

Mustermann

18.10.1990

Die Person kennte nicht in der Datenbank gefunden werden. Bitte Daten erganzen.

Zunachst muss die Sportlizenzart Classic oder Premium ausgewahlt werden. In der Folge in das
Eingabeformular die entsprechenden Daten der Person eingeben.

Als Pflichtfelder sind dabei definiert:

e E-Mail
e Nationalitat
e Stralle

e Postleitzahl

e Ort

e Telefon/Handy (eine der beiden Felder muss befllt werden)

AnschlieBend erfolgt ein Klick auf den Button ,,Nachweise eintragen®.

Bei minderjahrigen Athlet:innen mussen auf der rechten Seite zusatzlich die Daten eines

Erziehungsberechtigten hinterlegt werden:

Erziehungsberechtigte*r:

Vorname:

Nach

name:

E-Mail:



Im nachsten Fenster konnen die Nachweise/Dokumente (Ausweis/Reisepass oder Personalausweis,
OTRV Wettkampftauglichkeitsbestatigung, OTRV Verpflichtungserklarung Ausldndische Staatsbiirger
OM Wertung, Meldezettel) hochgeladen werden.

Anmerkung: Fir das Jahr 2026 muss nur bei neu beantragten Lizenzen verpflichtend ein Reisepass
oder Personalausweis (bitte kein Flihrerschein) hochgeladen werden. Bei allen Athlet:innen die
bereits im Jahr 2025 eine Jahreslizenz hatten, ist das Hochladen einer Kopie eines aktuellen
Reisepasses oder Personalausweises nicht erforderlich. Eine fiir das jeweilige Jahr gliltige
Wettkampftauglichkeitsbestétigung ist bei Athlet:innen Junioren und Jiinger und bei OTRV Kader
Athlet:innen jedes Jahr verpflichtend hochzuladen.

&  Vereinsaccount = Sportlizenzen

Sportlizenzen  Antrage

Neuer Antrag

&

Kennzeichen/Nachweise

Kopie amtlicher Lichtbildausweis (Reisepass, Datei
Personalausweis) +

Wettkampf i i dtigung (fiir Athlet:innen Jun und Datei
jiinger + Kaderathlet:innen erforderlich)

optional - OM Wer igung fiir ldndisch Datei
Staatsbiirger +

optional - Meldezettel fiir Wertungsberechtigung Datei

Sonstige Dokumente Datei

4= Zurick < Antrag senden

Mit einem Klick auf den Button , Antrag senden” wird der Antrag auf Lizenzverlangerung Gbermittelt.

Wichtiger Hinweis: Nach dem Absenden des Antrags erhalt die betreffende Person eine E-Mail, in der
die Beantragung der Lizenz durch den Verein bestatigt wird. Die Person muss den Antrag liber einen
in der E-Mail enthaltenen Link verifizieren. Dabei ist es auch erforderlich, die OTRV-

Einwilligungserkldarung zu bestéatigen.

Sobald die Person die Bestitigung abgeschlossen hat, wird der Lizenzverldngerungsantrag dem OTRV
zur finalen Genehmigung vorgelegt.



In der Ubersicht Sportlizenzen Antrige sieht man den aktuellen Status der jeweiligen Lizenzen.

M  Vereinsaccount  Sportlizenzen

Sportlizenzen  Amtridge

Nachname Vorname:
Verein: Musterverein ~
Q < 25 > 5 Ergebnisse © Sportlizenz neu beantragen ®
AntragNr Nachname Vorname Geburtsdatum Verein Giiltig ab Antrag gestellt am Status
# OTRV0000049 + Koch Peter 01.05.1990 (34) Musterverein (OTRV) 15.01.2025 15.01.2025
# OTRV0000046 + Schwegler Martina 23.05.1962 (62) Musterverein (OTRV) 14.01.2025 14.01.2025
# | OTRV0000045 +  Minzenmaier Tobias 21.12.1987 (37) Musterverein (OTRV) 13.01.2025 13.01.2025
# | OTRV0000043 +  Mustermann Noah 12.12.1998 (26) Musterverein (OTRV) 19.12.2024 19.12.2024
# OTRV0D00042 + Lustig Peter 21.12.1980 (44) Musterverein (OTRV) 19.12.2024 19.12.2024

1. Griner Haken = Athlet:in hat bestatigt
2. Griner Haken = Verein hat bestatigt
3. Griiner Haken = OTRV hat bestatigt

6. Lizenzdruck

Sobald die Lizenz vom OTRV erfolgreich gepriift und bestitigt wurde, wird eine Benachrichtigung per
E-Mail versendet. Diese E-Mail wird sowohl an die betreffende Person als auch an den zugehorigen
Verein geschickt, um alle Beteiligten Gber den Abschluss des Lizenzierungsprozesses zu informieren.

Im Mail befindet sich auch die Information, dass sich die Athlet:innen falls sie noch keinen
personlichen Account bei Phonix Il haben, unter https://oetrv.it4sport.de/ registrieren missen. Mit
den Login-Daten haben die Athlet:innen Zugriff auf die OTRV Datenbank auf die App und haben
somit Zugriff auf die Sportlizenz.

Die Sportlizenz steht seit der Saison 2025 aus Griinden der Nachhaltigkeit als digitale Version in Form
einer App im Google Play- und App-Store zur Verfligung:

App im Google Play Store | App im App Store (Apple)

Alternativ kann die Sportlizenz im Modul Sportlizenzen auch als PDF-Dokument heruntergeladen
werden:

M  Vereinsaccount = Sportlizenzen

Sportlizenzen  Antrige

Verein: Lizenzverein v Status: Keine Auswahl v Sportlizenzart: Keine Auswahl v
Nachname: Vorname: Aktiv/Passiv Alle v
Jahrgang von Jahrgang bis (3111): Geschlecht: Keine Auswahl v
()
Q ¢ 25 » 3 Ergebnisse @ Verlingern ®
Sportlizenz-Nr Art Nachname Vorname Geburtstag AK G. Nationalitat Verein Giiltig bis
~) 000388 Classic-Lizenz Testl Jugendathletin 10.10.2010 ‘W Schuler A weiblich Osterreich Lizenzverein 31.12.2025 OTRV
_) 000389 Classic-Lizenz Test2 Nation_GER 10.10.2000 M 24-29 mannlich Deutschland Lizenzverein 31.12.2025 OTRV


https://oetrv.it4sport.de/
https://play.google.com/store/apps/details?id=de.it4sport.phoenix.oetrv&hl=de
https://apps.apple.com/us/app/triaustria/id6738729445

