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1. Allgemeiner Hinweis 

Der Zugriff auf die ÖTRV Datenbank erfolgt über https://oetrv.it4sport.de  

Auf der Ebene der Landesverbände gibt es drei unterschiedliche Arten von 
Zugriffsberechtigungen: 

LV-Admin 
• Leserecht für Vereine 
• Bearbeitungsrecht für TO-Lizenzen 
• Leserecht für Sportlizenzen 

 
LV-Technik 

• Leserecht für Vereine 
• Bearbeitungsrecht für TO-Lizenzen 
• Leserecht für Sportlizenzen 

 
LV-Leser 

• Leserecht für Vereine 
• Leserecht für TO-Lizenzen 
• Leserecht für Sportlizenzen 

 

Die Präsidenten der Landesverbände erhalten automatisch die Rolle LV-Admin. Weitere Rollen 
können über den ÖTRV vergeben werden. 

 

2. Vereine 

Die Landesverbände haben in der ÖTRV-Datenbank Zugriff auf die Vereine, TO-Lizenzen und 
Sportlizenzen ihres jeweiligen Verbandes. Im Modul „Vereine“ sind alle dem Landesverband 
zugeordneten Vereine einsehbar. Die benutzerfreundliche Oberfläche ermöglicht eine gezielte 
Suche nach Vereinen. 

https://oetrv.it4sport.de/
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Beim Suchen und Exportieren werden ausschließlich die aktuell aufgelisteten Daten 
berücksichtigt. Standardmäßig werden 25 Ergebnisse pro Seite angezeigt. Um mehr Datensätze 
anzuzeigen oder eine größere Menge an Daten in eine Excel-Datei (xls) zu exportieren, kann die 
Zahl im Feld zwischen den Pfeiltasten angepasst werden (z. B. auf „500“). Die Eingabe wird mit 
„Enter“ oder einem Klick auf das Lupen-Symbol bestätigt, danach kann der Export durchgeführt 
werden. 

 

 

Durch einen Doppelklick oder das Klicken auf das Stift-Symbol kann ein Verein geöffnet werden. 
Im Tab „Funktionen“ sind die beim Verein hinterlegten Funktionäre einsehbar. Mit einem Klick 
auf den Button „zur Person“ können zudem die Kommunikationsdaten der jeweiligen Person 
aufgerufen werden: 

 

Das Modul „Listen“ ermöglicht die Erstellung und den Export definierter Listen basierend auf 
den hinterlegten Vereinen. Über das Drop-down-Menü „Vereinsfunktionen“ kann die 
gewünschte Funktion innerhalb eines Vereins ausgewählt werden. 
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Mit der Funktion „Gewünschte Ausgaben“ lässt sich die gewünschte Exportform auswählen. 
Zusätzliche Filterfunktionen stehen auf der rechten Seite zur Verfügung, um die gewünschten 
Ergebnisse gezielt zu verfeinern. 

 

 

3. TO-Lizenzen 

Im Menü TO-Lizenzen können die TO-Lizenzen des Landesverbandes eingesehen und verwaltet 
werden. Nach Klick auf das Lupen-Symbol werden alle aktiven TO-Lizenzen des 
Landesverbandes angezeigt.  

 

Ältere Lizenzen können über den Status „Archiv“ oder „Alle“ eingesehen werden. 

 

 
Verlängerung TO-Lizenz 

Durch die Auswahl einer Person und einen Klick auf den Button „Lizenz verlängern“ kann eine 
bestehende TO-Lizenz verlängert werden. Im folgenden Fenster werden die in der Datenbank 
hinterlegten Kommunikationsdaten automatisch auf der rechten Seite angezeigt und können bei 
Bedarf angepasst werden. 

Die Lizenz sowie der zugehörige Verein sind bereits vorausgewählt, wobei der Verein bei Bedarf 
geändert werden kann. Über den Button „Daten speichern“ lassen sich die Eingaben 
zwischenspeichern. Falls noch kein Lichtbildausweis hinterlegt ist, kann dieser hochgeladen 
werden. 
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Mit einem Klick auf den Button „Antrag einreichen“ wird der Antrag an den ÖTRV übermittelt. 

 

Unter Lizenzen kann in der Spalte Lizenzstatus der Status der Beantragung eingesehen werden: 

 

Neuausstellung TO-Lizenz 

Neue TO-Lizenzen können über das Modul „Lizenz Antrag“ beantragt werden, in dem auch 
bereits beantragte TO-Lizenzen aufgelistet sind. 

 

Mit einem Klick auf den „+“-Button lässt sich eine neue TO-Lizenz beantragen. Im nächsten 
Schritt ist zunächst eine Suche nach der betreffenden Person erforderlich. Dafür müssen 
Geschlecht, Vorname, Nachname und Geburtsdatum eingegeben werden. 

 

Falls die Person keine aktive TO-Lizenz besitzt, kann der Antragsprozess über den Button 
„Weiter“ fortgesetzt werden. Die weiteren Schritte entsprechen dem Prozess einer 
Lizenzverlängerung, mit dem Unterschied, dass die Kommunikationsdaten, die Lizenz und der 
Verein noch ausgewählt werden müssen. 
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Das Modul „Listen“ ermöglicht die Erstellung und den Export definierter Listen basierend auf 
den hinterlegten TO-Lizenzen des Landesverbandes. 

 

4. Sportlizenzen 

Im Modul „Sportlizenzen“ lassen sich die genehmigten Sportlizenzen der Vereine eines 
Landesverbandes einsehen. Mit einem Klick auf den Button „Excel“ kann eine Liste aller 
Sportlizenzinhaber samt weiterer relevanter Daten heruntergeladen werden. 

 

Durch einen Doppelklick auf eine Person oder die Auswahl der Person und einen Klick auf das 
Stift-Symbol können die Kommunikationsdaten des Lizenzinhabers über den Button „zur 
Person“ (oben rechts) eingesehen werden. 

 


